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INSTRUCCIONES PARA REGISTRARSE COMO CONTRATISTA
DE MEJORAMIENTO DE VIVIENDA

QUIEN TIENE QUE APLICAR:

Cualquier negocio que se ocupa haciendo o vendiendo mejoramientos de vivienda, ya sea un negocio de duefio tnico,
corporacién, asociacion, compaiiia de responsabilidad limitada u otra clase de entidad de negocios, tiene que registrarse
anualmente con la Divisién de Asuntos del Consumidor del estado de Nueva Jersey (New Jersey Division of Consumer
Affairs), a no ser que esté especificamente exento de registrarse bajo el Acta. Para saber las categorias que estdn
exentas véase la lista en el Acta de Registracion de Contratistas, en las regularizaciones propuestas, y en las preguntas
y respuestas mas frecuentes incluidas en este paquete.

TODOS LOS CONTRATISTAS DE MEJORAMIENTO DE VIVIENDA TIENEN QUE ESTAR REGISTRADOS PARA
EL 31 DE DICIEMBRE DEL ANO 2005.

UNA VEZ QUE LA COMPLETA APLICACION SE HAYA RECIBIDO SE TARDARA UNAS CUANTAS
SEMANAS PARA TRAMITARLA. LE PEDIMOS A TODOS LOS CONTRATISTAS QUE, POR FAVOR,
REMITAN EL PAQUETE COMPLETO DE APLICACION PARA SEPTIEMBRE 1¢ DEL ANO 2005. DESPUES
DE LA FECHA TOPE, LOS MUNICIPIOS NO PUEDEN DAR PERMISOS DE CONSTRUCCION A
CONTRATISTAS QUE NO ESTAN REGISTRADOS Y TIENEN QUE REGISTRARSE.

FORMULARIOS DE APLICACION QUE NO ESTEN COMPLETOS NO SE TRAMITARAN. La fecha de
registracion serd el dia que la Seccién de Negocios Regulados reciba la aplicacion completa. Todas las preguntas y
secciones del formulario de Aplicacidon de Contratistas de Mejoramiento de Vivienda para la Registracion Inicial tienen
que estar completas. Si una parte no se aplica a usted, por favor, indiquelo. Si no hay suficiente espacio para contestar
a todas las preguntas, use paginas adicionales y adjuntelas con grapas a la aplicacion. Ponga en lo alto de las paginas
adicionales su nombre como aparece en la registracién y el niimero de la pregunta a la que la pagina se refiere.

Tiene 20 dias para reportar a la Seccion de Negocios Regulados si ha hecho cambios, ha anadido o eliminado
algo en el formulario de Aplicacion para la Registracion Inicial de Contratistas de Mejoramiento de Vivienda.

ANTES DE COMPLETAR LA APLICACION, POR FAVOR LEA LAS INSTRUCCIONES RELACIONADAS CON
LAS PREGUNTAS EN EL FORMULARIO:

1. Ponga el nombre de su negocio. Este serd el nombre que aparecerd en su registracion. Si usted es el tnico
duefio del negocio y esta trabajando usando su nombre (duefio Gnico), ponga su nombre.

2. “Direccién principal” quiere decir la direccién principal desde la cual estd haciendo negocios y en la cual
recibe el correo. Si usted nos da un correo electrénico, nosotros interpretaremos que nos da permiso para
ponernos en contacto con usted por correo electrénico.

4. Un agente de servicios de tramitar es la persona o la corporacion en Nueva Jersey autorizado para aceptar
documentos legales de parte de su negocio. Si usted es una corporaciéon, compaiiia de responsabilidad
limitada o asociacién limitada usted tiene la obligacién de tener un agente o agencia registrados para recibir
los documentos legales.

7(a) Si usted contesta “Si” a la pregunta 7(a), se le negard su registraciéon hasta que usted provea a la Division
con una declaracidn escrita hecha por los prestamistas o los garantes diciendo que usted ha remediado la
omision o que estd haciendo los pagos en el préstamo de acuerdo con un convenio aprobado por el prestamista
o el garante.

7(b) Si contesta “Si” a la pregunta 7(b) se le negard su registracion hasta que la corte o la Division de Libertad



7(c)

11.

Una ley federal dice que solamente se puede dar o renovar licencias de profesion u ocupacion, certificados
o registracion, a ciudadanos americanos o a extranjeros calificados. Para cumplir con la ley federal tiene que
indicar si usted es ciudadano americano o extranjero legal. Si usted no es ciudadano americano, por favor,
marquelo en la casilla apropiada, y adjunte una copia del carnet (delante y detrds) de extranjero u otra clase
de documentacién dada por la Oficina de los E.E.U.U. de Ciudadania y Servicios de Inmigracién (U.S.
Citizenship and Immigration Services: USCIS) Por favor, refierase a la lista incluida la cual explica el
estado legal de extranjero y el documento apropiado que tiene que remitir.

Preguntas, acerca de su estado de inmigracion, y si usted califica o no para poder trabajar bajo la ley federal,
deben dirigirse al USCIS llamando al: 1-800-375-5283 Si usted no es un ciudadano americano y no califica en
ninguna de las categorias de extranjero mencionadas en la aplicacién, por favor, marque “otro”.

Si no estd seguro si su negocio requiere el Niumero de Identificacion Federal de Empresario (Federal
Employer Identification Number o FEIN), informacién en la siguiente web le ayudard: www.irs.gov
Click en “Espaiiol”. En la seccién que dice “Information For” click dos veces en “Business”. En la seccion
“Related Topics” click dos veces en “Employer ID Numbers” Si su oficina principal es en Nueva Jersey,
escriba a “Internal Revenue Service Center” a: Attn: EIN Operations, Holtsville, NY 00501 o llame al
1-800-829-4933

Provea una copia de cualquier decision judicial con su aplicaciéon completa. Si no estd seguro si ha habido
una decision judicial en contra del que esta aplicando o si sus funcionarios estdn envueltos en situaciones
desde i hasta vi (fraude, negligencia grave, etc.) por favor consulte con su abogado.

PARA ACELERAR EL TRAMITE DE LA APLICACION DE SU REGISTRACION, POR
FAVOR, PROVEA LO SIGUIENTE:

U

Un cheque o giro postal hecho a la “N.J. Division of Consumer Affairs” por $90 délares con el cupdn
adjunto completamente relleno.

Por favor note que el dinero de la aplicacion NO SE LE DEVOLVERA

La Aplicacion Inicial de Registracion de Contratistas de Mejoramiento de Vivienda (Home Improvement
Contractor Initial Registration) completa

Una copia del Certificado de Incorporacion (Certificate of Incorporation) u otros certificados de negocios
como Registracion de Nombre Alterno (Registration of Alternate Name)-si se aplica- o Nombre de Marca
(Trade Name), que ha registrado con el estado.

Si su negocio estd ubicado fuera de Nueva Jersey, una copia del Certificado de Autoridad de hacer negocios
en el Estado de Nueva Jersey (Certifique of Authority to do business in New Jersey) que puede obtenerla
de la Division de Registro Comercial (Division of Commercial Recording) llamando al 1-609-292-9292.

El formulario completo de Revelacion de Datos (Disclusure Form).

Prueba de una pdliza de seguro de responsabilidad comercial por lo minimo de $500.000 ddlares por
incidente.

Un documento escrito de parte de los prestamistas o garantes si lo requiere la pregunta 7(a)

Un certificado de la corte o de la Divisién de Libertad Provisional (Probation Division) como lo requiere
la pregunta 7 (b)

Una copia de los documentos de inmigracién como lo requiere la pregunta 7 ( ¢ )

Documentos ensefiando accion tomada en contra de un licenciado de profesion or ocupacién como requiere
la pregunta 10

Copias de 6rdenes finales, juicios, consentimientos o convenios listados en respuesta a la pregunta 11

Una copia de cada conviccion, orden de sentencia, y terminacién de libertad provisional, como aparecen
en Revelacidn de Datos.

Documentos demostrando evidencia de rehabilitacion si se aplican en conexién con la Revelacion de Datos.
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